	字 段 名
	符号
	指  示  符
	子    字    段   名
	备      注

	头标区
	无
	无
	01067nam0 22003611  450 

Ctrl+m打开选项选择有关内容
	无子字段，总长24个字符，大多由计算机生成

	记录标识号
	★001
	无    (需要配置)
	Ctrl+f自动生成。定长12位(1-2位文献代码;3-6位编目年;7-12位编目流水号,右对齐不足位填0)

	ISBN号
	010
	##(#为空格)
	$aISBN号 $b限定 $d价格
	如果书没有ISBN号则可以用091字段代替010字段。在一套书中可以有两个010字段。见例1。关于精装本录入见例1。对于没有ISBN号书的录入见例2。

	统一书刊号
	091
	##
	$a统一书刊号 $b限定 $d价格
	

	一般处理数据
	★100
	##
	Ctrl+m打开选项。$a20030000d2001####am#y0chiy50######ea前8位机读目录生成时间d(第一次出版或一年内出全的书)后为第一第二出版年am#阅读对象老幼皆宜y0(非政府出版物原文照录)后为编目语种代号y(未用音译)50##使用通用字符集####未使用补充字符集ea题名采用的文种代码(ea中文；ba英法德文等；da日文) 

	作品语种
	★101
	原著0#、翻译1#、双语种2#
	$a正文语种 $c原著语种
	双语种用两个$a，一个$c; 见例3

	出版或

制作国别
	102
	##
	$a CN不变 $b出版地代号
	按ctrl+f即可自动生成$b。

	题名与责任者  
	★200
	1#（1正题名作为检索点）
	$a正题名(标点照录) $e其他题名信息 $f第一责任者说明 $g其他责任者说明$h分辑号 $i分辑名。注意要注明责任者的著作权。例：著、主编、编译等，见例4。  按ctrl+S自动生成正题名和责任者的拼音

	版本说明项
	205
	##
	$a版本说明 $b版次和附加版本说明 $d并列版本说明
	如果仅有相关的版次或重印说明，没有版本说明时则把$b的内容记入$a中；$d并列版本是$a的不同的语言翻译，即$a=$d见例5。

	出版发行项


	210
	## 
	$a出版发行地 $c出版社名称 $d出版发行日期   
	有ISBN按ctrl+f自动生成出版社 出版地

	载体形态项
	215
	##
	$a页数 $d尺寸 $e附件
	如果该书中含有光盘、磁带等要在$e附件注明。见例7。

	丛编项
	225
	2#
	$a丛编题名
	2#与确定的丛编检索点相同

	丛编
	410
	#0 不生成附注
	按ctrl+f自动生成。$1 2001#$a丛编题名 225字段和410字段要同时出现。

	学科名称主题
	606
	1#（主要词）
	$a款目要素 $x学科主题复分
$y 地区复分
	在完成690字段后，按ctrl+f编目参数主题词库如果配置有分类主题词即可生成普通主题

	中图法分类号
	690
	##
	$a分类号 $v四版
	

	等同责任-个人名称
	701
	顺序名#0

倒序名#1
	$a主要责任者 $4责任
	701由200字段\f按ctrl+f自动生成。702由200字段$g按ctrl+f自动生成。在$4后面要注清责任者权力。例：著、主编、编著，译等。

备注：关于701和711字段的使用，当著者是由一个或几个人完成的，（含有译者在内）用701；当著作由一个团体或者出版社完成，则用711字段,本书编委会编写组不做711字段.指示符需要根据责任者的姓名顺序改动

	次要责任-个人名称
	702
	顺序名#0

倒序名#1
	$a次要责任者 $4责任
	

	主要责任-团体名称
	711
	顺序名02(0团体) 顺序名12(1会议)

倒序名00
	$a团体或会议主要责任者

 $4责任
	

	次要责任-团体名称
	712
	顺序名02

倒序名00
	$a 团体或会议次要责任者

$4责任
	

	记录来源字段
	★801
	#0 原始编目机构
	$aCN编制国家 $b原始编目机构$c工作日期
	工作日期ctrl+f自动生成。原始编目机构是指某某图书馆，自己定义，一般用简称的汉语拼音大写字母缩写。

	馆藏信息
	905
	##
	$b登录号$d分类号（与690字段$a相同按ctrl+f自动生成）；$e种次号按ctrl+r 自动生成.(特别注意) 


图书机读数据常用字段表例解
例1：关于010字段的一些特例

（1）对于一套书中含有一个总价和分价的处理如下：

010  $a0-306-35054-8$dCNY22.05       

010  $a0-306-35050-5$b全集$dCNY97.29

如果全集中只有一个ISBN号而分册中没有ISBN号则只写一个。

（2）关于精装本的录入：同一种书如果既有平装书又有精装书可以做两个010字段分别表示

010  $dCNY3.50（这是平装书的价钱，平装书不用在$b处说明）    

010  $b精装$dCNY4.50
例2：当图书没有ISBN号只有统一书刊号时使用091字段。

091  $a3009.236$dCNY3.96        091  $a15045总2666-资493$dCNY5.67

关于100字段的进一步说明

做图书数据时一般来说我们确定了编目年后（也可以录入具体的编目时间年月日）只需改动字母d(专著代号) 后的第一出版年，字母km#(指定阅读对象成人，如果是青少年则为a##,未指定阅读对象则为###)，最后两位题名采用的文字体系常用的有ba=拉丁文（英文、法文、西班牙文等作题名）da=日文题名、ea=中文题名。

例3：关于101字段的各种情况(此处的指示符是需要我们根据具体情况改动的)

    101  0#  $achi (正文为中文)

101  1#  $achi$ceng (正文为中文，原著为英文)

101  2#  $achi$aeng$ceng (原著为英文，译成中文，汉英对照)

101  0#  $aamu1 (三种以上语言，如《英法德汉情报学词汇》)
例4：200字段的用法（题名比较复杂）

巴尔扎克全集.第二十二卷，人间喜剧：哲理研究.3/（法）巴尔扎克（balzac,H.D）著；王文融等译

200 $a巴尔扎克全集$h第二十二卷$i人间喜剧$e哲理研究$h3$f（法）巴尔扎克（balzac,H.D）著$g王文融等译。

例5：作205字段应注意当作品为第一版时不要求记入版本说明。

205  $a2版（增订本）                          205  $a2版$b修订本
205  $a海外版$d=Overseas ed.

例6：关于210字段的一些特例：

（1）210  $a[郑州]$c中州出版社$d1991.2。出版地不是取自主要信息源，著录在方括号内。

（2）210  $a芒市[云南]$c德宏民族出版社$d[1991？]

出版地不太出名，而地区名是（编目员）补的。出版日期不确定。

（3）210  $a北平[北京]$c[出版者不详]$d1944.5

出版地采用旧的名称或有误，而且出版者不详。

（4）210  $a北京[等]$c三联书店$d1986-1992

有多处出版地，编目机构仅著录第一处出版地，该作品在一段时间内分时出版。

（5）210  $a宜宾$c[出版者不详]$h1966.8（印）

印刷日期代替出版日期，而且附带有说明。

例7：关于215字段的录入说明：

215  a1320页$d26cm

带有光盘或录音带的录入

215 $a290页$d21cm$eCD一片
例8：关于905字段种次号的一些说明

题名相同、作者相同、内容相同的书为同一种书，作数据时首先要查重，如果是同一种书，只是版本版次（205字段）不同，装订价钱（010字段）不同，书的尺寸不同（215字段），书的出版社不同，书的种次号应该相同。在给定的种次号后用（）区分版本版次，其中版本用大写字母表示，版次用数字表示。如第二版修订本（2X），如海外版（HW）等，其余的不同不再在种次号处区分但都应该另作一条数据。

题名相同、作者相同、内容相同的书如果经过他人改写、不同译者的译著、注释不算同一种书。

同一著作的不同卷册，分为同一类书的多卷册丛书，在种次号之后用“：”加卷册号组配。如《数学》上册、中册、下册；1：1、1：2、1：3等。

一些常用的外语名称的缩写：

中国：chi  ；日本：jpn; 英国、美国：eng; 法国：fre; 俄罗斯：rus；

丹麦:  dan;   印度：inc;德国：ger; 意大利：ita; 葡萄牙：por;
使用顺序名的国家:中国、朝鲜、韩国、日本、越南、新加坡、匈牙利、柬埔寨等。

使用倒序名的国家：印度、巴基斯坦、孟加拉、伊朗、阿富汗、印尼、马来西亚、菲律宾及西方国家等                        

